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Regulamin korzystania z systemu kontroli dostepu, wydawania i uzytkowania kart dostepu
oraz e-legitymaciji do budynku IV Liceum Ogélnoksztatcacego

z Oddziatami Mistrzostwa Sportowego w Gdansku

§1. Postanowienia ogolne

W celu zwiekszenia bezpieczeristwa ucznidw i pracownikéw szkoty oraz usprawnienia dostepu do
budynku IV Liceum Ogoélnoksztatcgcego z Oddziatami Mistrzostwa Sportowego w Gdarisku przy
ul. Na Zaspe 31a, 80-034 Gdansk, zwanej dalej SZKOLA wprowadza sie obowigzek korzystania
z indywidualnych kart dostepu do budynku Szkoty, zwanych dalej,,KARTA SKD" oraz e-legitymaciji,
zwanych dalej ,,KARTA LACZONA"
Do korzystania z Kart SKD uprawnieni sa:
a. pracownicy pedagogiczni
b. pracownicy administracji i obstugi
C. uczniowie szkoty.
Do korzystania z Karty tgczonej uprawnieni sg uczniowie szkoty.
Karty SKD oraz Karty tgczone ucznidw sg aktywne i dziatajg zgodnie z czasem realizacji zaje¢
lekcyjnych jak i pozalekcyjnych tj. do godz. 9:15 i od godz. 12:30.
Karty SKD pracownikéw pedagogicznych, administracji i obstugi sg aktywne na czas trwania pracy.
Karta SKD oraz Karta tgczona upowaznia:
a. pracownika szkoty - do wejscia na teren szkoty oraz wejscia do dodatkowych pomieszczen
wewnatrz budynku w celu wykonania powierzonych mu obowigzkéw praz wyjscia ze szkoty,
b. ucznia - do wejscia na teren szkoty w celu wziecia udziatu w zajeciach lekcyjnych badz
wydarzeniach, ktérych organizatorem jest szkota oraz wyjscia ze szkoty.
Karta SKD jest indywidualnie przypisana do danego ucznia, pracownikéw i nie moze by¢
odstepowana ani uzyczana osobom trzecim.
Karta tgczona - e-legitymacja wydawana jest na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa.
Wejscie na teren budynku przez osobe nieposiadajgca indywidualnej Karty SKD badz Karty tgczonej
jest mozliwe jedynie za zgodg pracownika wyznaczonego przez dyrektora szkoty.
Pobranie i korzystanie z Karty SKD przez pracownikéw i uczniéw jest obowigzkowe.
Za szkody spowodowane nieuprawnionym uzyciem Kart odpowiada wtasciciel Karty.
Teren szkoty jest objety monitoringiem wizyjnym, ktéry rejestruje osoby wchodzace oraz

wychodzace do/z budynku.
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§2. Zasady wydawania kart dostepu

Wydanie Karty SKD dla pracownika nastepuje w momencie przyjecia go do pracy, wydanie Karty
SKD badz Karty tgczonej dla ucznia nastepuje na czas jego realizacji nauki w szkole, przez osobe
uprawniong po zweryfikowaniu danych przez szkote.

Wydanie pierwszej Karty SKD jest bezptatne tylko dla uczniéw pracownikéw szkoty.

Wydanie Karty tgczonej e-legitymac;ji dla uczniow jest bezptatne, duplikat natomiast wydaje sie za
optatg zgodnie z Rozporzadzeniem MEN z dn. 27.08.2019 Dz. U. 2019 poz. 1700.

Kazda osoba uprawniona ma prawo do posiadania jednej Karty.

Karta SKD dla ucznia wydawana jest na czas trwania cyklu nauczania w Szkole i jest ona wtasnoscig
Szkoty. Po uptywie tego okresu nastepuje niezwtoczne zwrécenie Karty.

Kartatgczona - e-legitymacja jest wtasnoscig ucznia. Po uptywie cyklu nauczania funkcja Karty SKD
zostaje zablokowana.

Karta SKD dla pracownika szkoty jest wtasnosci Szkoty. W momencie ustania stosunku pracy
pracownika nastepuje niezwtoczne zwrdcenie Karty.

Karte SKD mozna anulowac oraz zawiesi¢ na wniosek wtasciciela.

Ze wzgledu na cel, ktoremu ma stuzy¢ Karta SKD, nie wolno jej udostepnia¢ osobom trzecim.

Fakt zniszczenia, zagubienia lub w uzasadnionym przypadku rezygnaciji z korzystania z pobranej
Karty SKD oraz Karty tgczonej nalezy niezwtocznie zgtosi¢ do sekretariatu szkoty. Zgtoszenie takie
spowoduje zablokowanie funkcji Karty SKD w najblizszym dniu roboczym Szkoty.

Wydanie DUPLIKATU Karty SKD oraz DUPLIKATU Karty tgczonej dla ucznia szkoty mozliwe jest
przez zgtoszenie tego faktu do sekretariatu szkoty.

Wydanie DUPLIKATU karty dla pracownika szkoty mozliwe jest przez zgtoszenie tego faktu do
sekretariatu szkoty.

Karty SKD oraz Karty tgczone wszystkim upowaznionym osobom wydaje osoba wyznaczona przez
Dyrektora szkoty.

W wyjatkowych i uzasadnionych sytuacjach Dyrektor szkoty moze anulowaé aktywnos$¢ Karty SKD.
Posiadacz karty potwierdza przyjecie Karty SKD badzZ Karty tagczonej oraz jest zobowigzuje sie do
zaakceptowania i stosowania regulaminu wtasnorecznym podpisem na dokumencie stanowigcym
zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

W przypadku utraty, zniszczenia lub zagubienia karty pobierana jest optata w wysokosci 30 zt.
Wydanie duplikatu karty nastepuje po okazaniu potwierdzenia dokonania wptaty na konto Rady

Rodzicéw.
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§3. Zasady Korzystania z Karty SKD oraz Karty tagczonej

Przy wejéciach do budynku szkoty znajduje sie czytnik ZBLIZENIOWY do ktérego trzeba przytozyé
Karte, nastepnie sygnat dzwiekowy informuje o zwolnieniu blokady i umozliwia wejscie do budynku
szkoty.

Przy wyjéciu z budynku szkoty znajduje sie czytnik ZBLIZENIOWY do ktérego trzeba przytozyé Karte,
nastepnie sygnat dzwiekowy informuje o zwolnieniu blokady i umozliwia wyjscie z budynku szkoty.
W budynku szkoty, w wyznaczonych pomieszczeniach, znajduja sie ZBLIZENIOWE czytniki Kart, do
ktérych Uzytkownik by wejs¢ zobowigzany jest zblizy¢ Karte. Sygnalizacja dzwiekowa umozliwia
wejscie do pomieszczenia.

Przy wyjsciu z wyznaczonego pomieszczenia w budynku szkoty trzeba uzy¢ przycisku zwalniajgcego
zabezpieczenie znajdujgcego sie obok drzwi i poprzez uzycie klamki opusci¢ pomieszczenie.
Uzycie Karty SKD oraz Karty tgczonej przy wejsciu/wyjsciu odnotowywane jest w systemie jako
wejscie/wyjscie osoby uprawnionej na teren budynku.

Wszystkie dane osobowe przetwarzane przez system wykorzystywane bedg wytgcznie w celu
zapewnienia bezpieczenstwa ucznidw i pracownikéw szkoty.

Wszelkie problemy zwigzane z uzytkowaniem Karty dostepu nalezy zgtasza¢ do administratora
systemu kontroli dostepu powotanego przez Dyrektora Szkoty.

Karty nie mozna trzymac w poblizu telefonu komdrkowego, urzgdzen multimedialnych, nosnikéw
danych. Nie nalezy jej zginac¢ i rozwarstwiac.

Znalezione Karty nalezy oddac¢ do sekretariatu szkoty.

Sekretariat szkoty lub wychowawca moze posredniczy¢é miedzy osobg, ktéra zgubita karte a

znalazca.

§4. Przepisy koncowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy

obowigzujgcego prawa.



